
 

 

Zarządzenie Nr 02/2023 

Dyrektora Szkoły Podstawowej nr 9 z Oddziałami Mistrzostwa Sportowego 

 im. Władysława Jasińskiego” Jędrusia” w Mielcu  

 

z dnia 17 stycznia 2023r.  
 

w sprawie: zwrotu kosztów używania do celów służbowych samochodów osobowych, 

niebędących własnością pracodawcy 

  

Na podstawie Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 22 grudnia 2022 r. zmieniające 

rozporządzenie w sprawie warunków ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztów 

używania do celów służbowych samochodów osobowych, motocykli i motorowerów 

niebędących własnością pracodawcy (Dz.U. z 2023r. poz. 5). 

zarządza się co następuje: 

§1. 

Zwrot kosztów używania przez pracownika w celach służbowych do jazdy poza miejscowością 

samochodów osobowych niebędących własnością pracodawcy, zwanych dalej „pojazdami do 

celów służbowych” następuje na podstawie umowy najmu pojazdu prywatnego do celów 

służbowych pracownika na używanie pojazdu do celów służbowych oraz na podstawie 

oświadczenia pracownika zawartego w umowie.  

Wzór umowy stanowi załącznik nr 1 do zarządzenia.  

§2. 

Na podstawie umowy zawartej z pracodawcą pracownikowi przysługuje zwrot kosztów 

używania prywatnego samochodu w pracy na wyjazdy lokalne do wysokości przyznanego 

miesięcznego limitu kilometrów według stawek określonych w §3. Podstawą zwrotu kosztów 

jest oświadczenie pracownika o używaniu prywatnego samochodu osobowego do wyjazdów 

lokalnych w danym miesiącu wg ustalonego wzoru.  

Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 2 do zarządzenia. 

§3 

Zwrot kosztów używania przez pracownika pojazdu do celów służbowych pokrywa się według 

stawek za 1 kilometr przebiegu pojazdu dla samochodu osobowego:  

1) o pojemności skokowej silnika do 900cm3 — 0,89 zł za 1 km  

2) o pojemności skokowej silnika powyżej 900cm3 – 1,15 zł za 1 km 

§4 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.  

 

Dyrektor szkoły 

 

          mgr Jacek Mleczko 

 

 



 

 
Załącznik nr 1 do Zarządzenia Nr 02/2023  

Dyrektora Szkoły Podstawowej nr 9  

z Oddziałami Mistrzostwa Sportowego 

 im. Władysława Jasińskiego” Jędrusia”  

w Mielcu, z dn. 17.01.2023r. 

 

 

 

UMOWA NAJMU POJAZDU PRYWATNEGO  

DO CELÓW SŁUŻBOWYCH 

 

 

Zawarta w dniu …………………………r., w Mielcu pomiędzy: …………………………….. 

 

…………………………………………………………………………………………………... 

 

zwanym dalej „Wynajmującym”, a ……………………………………………………………. 

 

…………………………………………, zwanym dalej „Najemcą”, o następującej treści: 

 

§1 

Wynajmujący oświadcza, że jest właścicielem/współwłaścicielem pojazdu ………………….. 

nr rejestracyjny …………………… o pojemności silnika ………zwanego dalej „pojazdem”. 

§2 

Wynajmujący oddaje w najem Najemcy pojazd opisany w §1 do odbycia podróży służbowej 

 w dniu ………………………… na trasie: …………………………………………………… 

……………………………z ilością przejechanych kilometrów……………………………… 

§3 

Najemca wypłaci Wynajmującemu kwotę według stawek za 1 kilometr przebiegu pojazdu dla 

samochodu osobowego o określonej pojemności: 

a/stawka za km 0,89zł dla samochodu osobowego o pojemności do 900 cm3 

b/stawka za km 1,15zł dla samochodu osobowego o pojemności powyżej 900 cm3 

 

§4 

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowania mają przepisy Kodeksu 

Cywilnego. 

   Wynajmujący:                                                                                                  Najemca: 

 

 

………………………………………..                                                                                                                  ……………………………… 

 

 

 

 

 
 



Załącznik nr 2 do Zarządzenia Nr 02/2023  

Dyrektora Szkoły Podstawowej nr 9  

z Oddziałami Mistrzostwa Sportowego 

 im. Władysława Jasińskiego ”Jędrusia”  

w Mielcu, z dn. 17.01.2023r. 

 

  

………………………………         ………..…………………………… 

            Imię i nazwisko                                                                                       miejscowość, data  

 

……………………………… 

                    adres 

  

Oświadczenie pracownika 

 

Oświadczam, że w miesiącu ……….……………. używałem(am) samochód marki ………………….………… 

pojemności skokowej silnika ....................................... numer rejestracyjny……..……………………do celów 

służbowych, w przejazdach lokalnych w ramach przyznanego limitu przebiegu kilometrów 

………………………………………………….. . 

Jednocześnie powiadamiam, że ww. miesiącu: …………………………………. nie używałem samochodu 

z  powodu: 

- choroby .........................dni, 

- urlopu wypoczynkowego, okolicznościowego, bezpłatnego ……………..dni, 

- pobytu w delegacji służbowej ………………dni. 

 

Uprzedzony o odpowiedzialności karnej z art. 248 kk stwierdzam, że powyższe dane są zgodne ze 

stanem faktycznym. 

Mielec, dnia ……………………………….…… 

…………………………………….……………..…………. 

podpis składającego oświadczenie 

Potwierdzam ………………………………….. 

 

Imię i nazwisko ……………………..………. 

Wyliczenie należności w miesiącu ………..…………. - przyznanego ryczałtu miesięcznego w wysokości 

………………..….. potrącenia należności wynikające z oświadczenia pracownika.  

…………………….                                            …………..………………..…. 

   ilość dni                                     stawka dzienna 
 

Należność za wykorzystanie pojazdu wynosi ……………………….….zł 

………………………………………………………………………………………………..……… 

                                          słownie 

 

Sprawdził pod względem merytorycznym dnia ……..…… 20…..…r.         

            

………………………………………………………… 

                  podpis 

 

Sprawdzono pod względem formalnym i rachunkowym dnia ………. 20….…r. 

  

            

           ……………………………………… 

                                                                                                              podpis pracownika  
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